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Kategoriplan for Administrativa och externa tjanster

Forslag till beslut

Kommunstyrelsens beslut

Bilaga 1 till kommunstyrelsens forvaltnings tjansteutldtande daterat den 24
augusti 2026, Kategoriplan och strategi for Administrativa och externa tjinster,
godkénns.

Sammanfattning

Arendet avser kategoriplan for anskaffning av varor och tjénster inom kategorin
Administrativa och externa tjdnster sdsom exempelvis bemanningstjénster och
konsulter, tolkférmedling, personaltjénster, resa och konferens,
kommunikationstjénster, ekonomitjénster samt kommunens organisations- och
arbetssétt avseende dessa anskaffningar.

Effektmalen fokuserar pa hog kvalitet och verksamhetsnytta, kostnadseffektivitet,
bidrag till kompetensforsorjning, minskad klimatpéverkan och bidrag till social
hallbarhet.

Beskrivning av drendet

Riktlinjer for upphandling beslutades av Kommunstyrelsen 2020-06-01, § 11 (KS-
2019/1333). I riktlinjerna ségs bland annat att ett kategoristyrt arbetssétt ska
inforas i kommunen. Kategoriplaner &r en viktig bestdndsdel i detta arbete da
dessa utgor en ldngsiktig plan for kategoriarbetet vars syfte ytterst dr att uppnd de
overgripande mal som bland annat faststillts av kommunfullmiktige.

Syftet med kategoriplanen &r att faststélla effektmal och strategier for anskaffning
av kommunens varor och tjdnster inom aktuell kategori. Utifran dessa kan sedan
effektiviseringspotentialer I6pande realiseras och forutsittningar skapas for att
uppnd kommunens overgripande méal samt sakerstilla god kvalitet.

Huddinge kommuns inkdp av varor och tjinster har delats in i kategorier baserat
pa leverantdrsmarknad och inkopsmonster. Med detta som utgdngspunkt har en
plan for arbetet 1 kategorin tagits fram.
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Aktuell kategori omfattar kommunens samlade behov av varor och tjénster inom
kategorin Administrativa och externa tjinster. Samtliga forvaltningar &r dérfor
intressenter.

Inkdpsomradet Administrativa och externa tjanster har analyserats, vilket har
resulterat 1 denna kategoriplan som stricker sig over fyra ar, med start oktober
2026. Genomford nuldgesanalys som ligger till grund for framtagen kategoriplan
finns beskriven i bilaga 2 — Nuldgesanalys.

Ett antal aktiviteter har identifierats och ska genomforas for att uppna
malsittningarna i kategorin.

Kategoriplanen bestér av foljande delar:

e Bilaga 1 — Kategoriplan och strategi, vilket dr det dokument som
kommunstyrelsen fattar beslut om. Bilagan omfattar effektmal,
kategoridefinition, avgransningar och strategi.

e Bilaga 2 — Nuldgesanalys, beskriver nuldget inom kategorin.

Forvaltningens synpunkter

Kommunstyrelsens forvaltning har utifrén identifierat nulige kommit fram till
effektmal och strategier for anskaffning inom kategorin, vilka aterfinns i bilaga 1 -
Kategoriplan och strategi.

Kommunstyrelsen foreslas godkénna bilaga 1 till kommunstyrelsens forvaltnings
tjansteutlatande, Kategoriplan och strategi for Administrativa och externa tjinster,
dir effektmal och strategier finns samlade.

Ekonomiska och juridiska konsekvenser

Kommunstyrelsens forvaltning bedomer att det inte forekommer négra sirskilda
juridiska konsekvenser for den foreslagna kategoriplanen. Forvaltningen bedomer
att kategoriplanen kan generera kostnadseffektiviseringar.

Hallbarhet
Kategoriplanen i sin helhet omfattar strategier och aktiviteter som bidrar till att na
kommunens hallbarhetsmal.

Camilla Broo Petra Asplund Eriksson
Kommundirektor Ekonomidirektor
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Beslutsunderlag

Tjansteutldtande, Kategoriplan for Administrativa och externa tjénster
Bilaga 1. Kategoriplan och strategi
Bilaga 2. Nulédgesanalys

Huddinge kommun
Postadress

Huddinge kommun
Kommunstyrelsens férvaltning
141 85 Huddinge

Besdk

Kommunalvédgen 28

Tfn vxlI: 08-535 300 00
huddinge@huddinge.se
www.huddinge.se
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